
 

URAIAN KEGIATAN 

 

 

● JIF Exhibition 2023 

1. Persiapan 

a. Penyedia Melakukan Koordinasi dengan Stakeholders 

1) Penyedia melakukan koordinasi dengan Jakarta Investment Centre 
DPMPTSP serta unsur terkait untuk pelaksanaan kegiatan Jakarta 
Investment Forum Exhibition yaitu Moderator acara, Badan Usaha 
Milik Daerah (BUMD) sebagai pemilik proyek serta berbagai 
asosiasi, kamar dagang, dan institusi lainnya. 

2) Penyedia bersama Jakarta Investment Centre DPMPTSP 
melakukan survei lokasi untuk menentukan layout dan teknis 
kegiatan Jakarta Investment Forum Exhibition 2023. 

3) Penyedia menyiapkan 1 (satu) buah venue/ruangan yang dapat 
digunakan untuk kegiatan seminar presentasi proyek dengan 
kapasitas 50 orang, booth dengan ukuran 4 x 5 m2, serta kegiatan 
1-on-1 meeting. 

4) Penyedia menyiapkan booth ukuran 4 x 5 m2 dengan desain dan 
spesifikasi teknis yang telah disetujui oleh Jakarta Investment 
Centre DPMPTSP. 

5) Penyedia menyiapkan kebutuhan sarana prasarana berupa logistik, 
konsumsi, dan pendukung lainnya untuk kegiatan Jakarta 
Investment Forum Exhibition 2023. 

b. Penyedia Menyiapkan Materi Promosi 

1) Penyedia menyiapkan desain bahan promosi dan materi publikasi 
untuk kegiatan Jakarta Investment Forum Exhibition 2023 

c. Penyedia Menyiapkan Kebutuhan Teknis Pendukung Acara 

1) Penyedia menyiapkan kebutuhan proses registrasi peserta 
termasuk menyiapkan mekanisme registrasi, sarana prasarana, 
dan personel pendukung registrasi. 

2) Penyedia menyiapkan personel untuk dokumentasi kegiatan 
(fotografer dan kameramen video) selama pelaksanaan Jakarta 
Investment Forum Exhibition 2023 berlangsung. 

3) Penyedia menyiapkan dan merancang rencana penggunaan ruang, 
fasilitas pendukung, serta dekorasi untuk ruangan, panggung, 
booth, dan registration counter. 

d. Penyedia Menyiapkan Kebutuhan Penayangan Acara Secara online 

1) Penyedia menyiapkan jaringan internet yang mendukung tersiarnya 
acara secara online. 

2) Penyedia menyiapkan sarana dan prasarana beserta aplikasi untuk 
melakukan virtual meeting secara online. 

2. Pelaksanaan 

a. Penyedia mengaktualisasikan konsep, mengelola, dan melaksanakan 
seluruh rangkaian acara Jakarta Investment Forum Exhibition 2023 



 

yang dilaksanakan selama 3 (tiga) hari mulai dari pukul 10.00 WIB 
sampai dengan 15.00 WIB yang terdiri dari kegiatan Project Booth, 
presentasi proyek dan 1-on-1 meeting. Adapun rundown untuk hari 
pertama dan kedua adalah sebagai berikut: 

NO WAKTU DURASI NAMA KEGIATAN 

1 09.30-10.00 30 Menit Registrasi Peserta 

2 10.00-11.00 60 Menit Presentasi Proyek Sesi 1 

3 11.00-12.00 60 Menit 1-on-1 Meeting 

4 12.00-13.00 60 Menit Istirahat, Sholat, Makan (ISHOMA) 

5 13.00-14.00 60 Menit Presentasi Proyek Sesi 2 

6 14.00-15.00 60 Menit 1-on-1 Meeting 

Sedangkan untuk hari ketiga pelaksanaan Jakarta Investment Forum 
Exhibition 2023 mulai dari jam 10.00 WIB sampai dengan pukul 
15.00 WIB yang terdiri dari kegiatan Project Booth serta kunjungan 
lapangan (site visit) ke proyek BUMD. 

b. Penyedia mendukung kebutuhan proses registrasi peserta 
menyediakan personel pendukung registrasi serta mendistribusikan 
souvenir acara berupa pouch dan tas laptop. 

c. Penyedia menyediakan konsumsi berupa coffee break selama 
kegiatan berlangsung. 

d. Penyedia melaksanakan dan memproduksi dokumentasi 
penyelenggaraan keseluruhan acara Jakarta Investment Forum 
Exhibition 2023. 

 

● JIF Plenary 2023 

1. Persiapan 

a. Penyedia Melakukan Koordinasi dengan Stakeholders 

1) Penyedia melakukan koordinasi dengan Jakarta Investment Centre 
DPMPTSP serta unsur terkait untuk pelaksanaan kegiatan Jakarta 
Investment Forum 2023 yang melibatkan Kementerian/Lembaga, 
Perwakilan Kedutaan Besar Asing, Badan Usaha Milik Daerah 
(BUMD), calon investor, pengusaha, kamar dagang, dan institusi 
terkait lainnya sebagai pihak-pihak yang terlibat dalam Jakarta 
Investment Forum 2023.  

2) Penyedia melakukan koordinasi dengan narasumber dari 
Kementerian/Lembaga, Lembaga Internasional, SKPD Provinsi DKI 
Jakarta, BUMD, pihak swasta, dan praktisi/profesional lainnya 
untuk pelaksanaan setiap sesi pada Jakarta Investment Forum 
2023. 

3) Penyedia menyiapkan dan melakukan koordinasi untuk kebutuhan 
pendukung acara seperti narasumber, pembawa acara, dan tari 
daerah tanpa musik hidup pada penyelenggaraan Jakarta 
Investment Forum 2023. 

4) Penyedia melakukan koordinasi dan konfirmasi undangan peserta 
yang akan menghadiri Jakarta Investment Forum 2023. 



 

5) Penyedia bersama Jakarta Investment Centre DPMPTSP 
melakukan survei lokasi untuk menentukan layout dan teknis 
kegiatan penyelenggaraan Jakarta Investment Forum 2023. 

6) Penyedia jasa harus menyiapkan venue berkapasitas 250 orang 
yang terletak di hotel berpredikat minimal bintang 5 (lima) terletak di 
lokasi sekitar kawasan perkantoran/bisnis yang terjangkau dengan 
angkutan umum massal/mengikuti tempat pelaksanaan kegiatan 
Meeting of the Governors/Mayors of ASEAN Capitals 2023, 
konsumsi, logistik, dan pendukung teknis lainnya untuk kegiatan 
Plenary Discussion, 2 (dua) Thematic Discussion, 1 (satu) 
workshop dan 10 (sepuluh) Project Booth. 

7) Penyedia menyiapkan dan mengurus perizinan terkait penggunaan 
lokasi, publikasi, izin keramaian, dan perizinan lainnya yang 
diperlukan.  

b. Penyedia Menyiapkan Materi Promosi 

1) Penyedia menyiapkan jasa pembuatan kreatif dan materi video 
mapping mulai dari storyline, storyboard, material konten, 
pengambilan gambar atau video (lokasi dan narasumber), editing 
dan finalisasinya untuk dapat ditayangkan pada berbagai media 
publikasi elektronik sesuai standar dengan persetujuan dari 
Jakarta Investment Centre DPMPTSP.  

2) Penyedia mendesain bahan promosi dan menyiapkan material 
publikasi secara keseluruhan untuk penyelenggaraan Jakarta 
Investment Forum 2023.  

c. Penyedia Menyiapkan Kebutuhan Teknis Pendukung Acara  

1) Penyedia menyiapkan kebutuhan proses registrasi peserta VIP 
dan publik termasuk menyiapkan mekanisme registrasi, sarana 
prasarana, dan personel pendukung registrasi. 

2) Penyedia menyiapkan ID Card dan goodie bag untuk 
penyelenggaraan Jakarta Investment Forum 2023. 

3) Penyedia menyiapkan tempat pameran proyek investasi berupa 
project booth sebanyak 10 (sepuluh) booth dengan ukuran 3x2 
meter. 

4) Penyedia menyiapkan dan merancang rencana penggunaan 
ruang, fasilitas pendukung, serta dekorasi untuk area foyer, ruang 
untuk seluruh sesi diskusi, ruang transit, dan project booth, antara 
lain berupa backdrop, panggung, mini garden bunga hidup, photo 
wall, registration counter, dan signage. 

5) Penyedia menyiapkan peralatan dan perlengkapan seluruh 
ruangan yang meliputi namun tidak terbatas pada LEDs, sounds, 
lightings, laptop, simultaneous interpreter system, LCDs dan 
screens. 

d. Penyedia Menyiapkan Kebutuhan Penayangan Acara Secara online 

1) Penyedia menyiapkan jaringan internet yang mendukung tersiarnya 
acara secara online. 

2) Penyedia menyiapkan sarana dan prasarana beserta aplikasi untuk 
melakukan virtual meeting secara online. 

 



 

2. Pelaksanaan    

a. Pra Event 

1) Loading Kebutuhan Produksi 

Penyedia jasa harus menyiapkan fasilitas untuk loading barang – 
barang kebutuhan penyelenggaraan acara Jakarta Investment 
Forum 2023 maksimal H-1 sebelum pelaksanaan. 

b. Event 

1) Penyedia mengaktualisasikan konsep, mengelola, dan 
melaksanakan seluruh rangkaian acara Jakarta Investment Forum 
2023 yang dilaksanakan dalam 1 (satu) hari penuh dari pukul 
09.00 WIB sampai dengan 15.00 WIB. Adapun rangkaian kegiatan 
utama adalah sebagai berikut. 

a) Opening Ceremony  

Merupakan sesi pembukaan Jakarta Investment Forum 2023 
yang menghadirkan 1 (satu) orang pembawa acara/MC serta 
menampilkan tarian daerah, pemutaran video, sambutan para 
pejabat, dan launching Jakarta Investment Forum 2023. 
Konsumsi yang disediakan pada sesi ini berupa Coffee Break.  

b) Plenary Discussion 

Sesi diskusi dengan tema Global City and Beyond yang diikuti 
oleh peserta sebanyak 250 (dua ratus lima puluh) orang 
berdasarkan undangan dengan menghadirkan 4 (empat) 
orang pembicara dan 1 (satu) orang moderator. 

c) Makan Siang  

d) Thematic Discussion 

Dua sesi diskusi tematik yang dilaksanakan secara paralel 
dengan mengangkat tema Unlocking A Net Zero Jakarta: 
Accelerating EV Ecosystem Investment in Jakarta dan 
Boosting Private Investment Collaboration for City’s 
Infrastructure. Masing-masing sesi diikuti oleh peserta yang 
hadir di tempat sebanyak 85 (delapan puluh lima) orang 
berdasarkan undangan dengan menghadirkan 4 (empat) 
orang pembicara dan 1 (satu) orang moderator. Konsumsi 
yang disediakan pada sesi ini berupa Coffee Break.  

e) Workshop 

Kegiatan yang dilaksanakan secara paralel dengan sesi 
diskusi tematik dengan mengangkat tema Sustainability 
Reporting for Companies (GRI or other sustainability reporting 
standards). Sesi ini diikuti oleh 85 (delapan puluh lima) orang 
berdasarkan undangan dengan menghadirkan 2 (dua) orang 
pembicara dan 1 (satu) orang moderator. Konsumsi yang 
disediakan pada sesi ini berupa Coffee Break. 

f) Project Booth  

Pameran proyek investasi Jakarta berupa 10 (sepuluh) buah 
booth berukuran 3x2 meter yang diselenggarakan secara 
terpadu dengan sesi diskusi lainnya.  

g) Closing Ceremony  

Penutupan acara Jakarta Investment Forum 2023 yang berisi 
pemutaran video.  



 

2) Penyedia mendukung kebutuhan proses registrasi peserta VIP 
dan publik termasuk menyediakan personel pendukung registrasi 
(pendamping peserta), mendistribusikan ID Card dan goodie bag 
(tas dan tumbler).  

3) Penyedia melaksanakan dan memproduksi dokumentasi 
penyelenggaraan keseluruhan acara Jakarta Investment Forum 
2023 dengan susunan acara sebagai berikut :  

NO WAKTU DURASI NAMA KEGIATAN 

1 09.00-10.00 60 Menit Opening Ceremony 

2 10.00-12.00 120 Menit Plenary Discussion 

3 12.00-13.00 60 Menit Istirahat, Sholat, Makan (ISHOMA) 

4 13.00-15.00 120 Menit 
Thematic 

Discussion 
#1 

Thematic 
Discussion 

#2 
Workshop 

5 15.00-15.05 5 Menit Closing Ceremony 

 

3. Pelaporan 

Penyedia menyediakan dokumen pelaporan sebagai berikut: 

a. 5 (Lima) album kolase yang berisi foto-foto dan video keseluruhan 
kegiatan Jakarta Investment Forum 2023 mulai dari Jakarta 
Investment Forum Exhibition sampai dengan Jakarta Investment 
Forum Plenary yang memuat seluruh rangkaian  pelaksanaan 
kegiatan mulai dari persiapan sampai dengan selesainya 
pelaksanaan. 

b. 5 (Lima) buku laporan akhir hasil pelaksanaan kegiatan Jakarta 
Investment Forum 2023 mulai dari Jakarta Investment Forum 
Exhibition sampai dengan Jakarta Investment Forum Plenary yang 
memuat seluruh rangkaian kegiatan dari tahapan persiapan sampai 
dengan selesainya kegiatan termasuk jumlah pengunjung dan 
transaksi selama pameran. 

c. Sedangkan file (softcopy) foto, video dan laporan diserahkan dalam 
portable disk dan link penyimpanan cloud.  


