
URAIAN SINGKAT PEKERJAAN 
 

A. Ruang Lingkup Pekerjaan 

Penyedia yang ditunjuk berkewajiban untuk menyelesaikan pekerjaan dalam 

jangka waktu yang ditentukan, dengan mutu sesuai Kerangka Acuan Kerja dan 

harga sesuai SPK. 

 

b.  Lingkup Tugas 

Tenaga Ahli Penyusunan Bahan Informasi dan Pemutakhiran Kebijakan 

Investasi   

Berperan dalam menyediakan data, informasi serta kebijakan terkait investasi, 

mengolah data dan informasi serta verifikasi bahan publikasi dalam rangka 

penulisan konten atau artikel investasi. 

 

 Ruang lingkup pekerjaan antara lain dan tidak terbatas pada: 

1. Melakukan koordinasi dan kolaborasi dengan tim UP JIC; 

2. Melakukan koordinasi dengan instansi terkait dalam rangka pelaksanaan 

Penyusunan Bahan Informasi dan Pemutakhiran Kebijakan Investasi; 

3. Mengumpulkan data primer dan sekunder, dengan langkah-langkah antara 

lain: 

- Survei; 

- Focus group discussion; 

- Wawancara; 

- Studi literatur; 

- Studi dokumen resmi lainnya. 

4. Mengumpulkan, mengolah dan memverifikasi serta melakukan riset, analisa 

terhadap data/informasi dan kebijakan terkait investasi; 

5. Menyusun bahan dan jadwal publikasi/penerbitan data dan/atau 

pemutakhiran kebijakan dan/atau konten terkait investasi serta konten 



pendukung lainnya untuk media sosial dan website UP JlC Bersama 

stakeholder internal dan eksternal; 

6. Melakukan pemutakhiran berkala terkait bahan publikasi pada sosial media 

dan website JIC; 

7. Menyajikan materi publikasi dalam Bahasa lnggris terstruktur; 

8. Memberikan rekomendasi terkait konten/ materi yang akan dipublikasikan 

secara berkala; 

9. Melakukan riset/analisis pendukung lainnya; 

10. Menyusun laporan kegiatan bulanan berdasarkan hasil kerja; dan 

11. Mengerjakan tugas lain nya yang sesuai dengan perintah pimpinan. 

 


